Guatemala 30 de Junio de 2016

informe 03-2016

Licenciado
Maximiliano Antonioc Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Profesionales NGmero 1013-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 384-2016, correspondiente al mes de Junio del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura numero 0004 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

- Asesorar ala Delegacién de Recursos Humanos de las Artes del Ministerio de Cultura
y Deportes, en solicitudes de jubilaciones.
- Asesorar en la correcta aplicacién de procesos administrativos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

- Se brindé apoyo en las solicitudes de jubilaciones, verificande gue los mismos se
ajustaran con los diferentes requisitos establecidos por la ley.

- Se apoyé en verificar la correcta aplicacion de procesos administrativos a cargo de
la Direccidn de Recursos Humanos del Despacho Superior del Mnmsterto de Cuitura“ A
y Deportes. -

Directdra de Recursos Humanos
Ministero defultura y Deportes
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